
***ค ำแนะน ำก่อนกำรประชุม
รบกวนทุกท่านเปลี่ยนข้อมูลชื่อ (Display Name) ใน Zoom 
ล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วัน (17/03) ก่อนวันที่จะเข้าร่วมประชุมใหญ่สามัญ
ให้อยู่ในรูปแบบ : รหัสสมำชิก เว้นวรรค ตามด้วย ชื่อ – นำมสกุล
Ex: 1111111 ขนิษฐำ พุ่มXXXXX

1



หัวข้อ หน้ำ
❑การเปล่ียนชื่อ (Display Name) ใน Zoom 3   - 9
❑กรณีไม่ได้ท าการเปลี่ยนชื่อก่อนเข้าร่วมประชุม 10 - 12
❑การเข้าร่วมประชุมใหญ่+บรรยายพิเศษ 13 - 21
❑การยืนยันตัวตน 22 – 26
❑การลงมติวาระต่างๆ 27 – 28
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กำรเปลี่ยนชื่อ (Display Name) ใน Zoom
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วิธีกำรเปลี่ยนชื่อ (Display Name) บน Computer
• ผ่าน https://zoom.us/signin Log in เข้าใช้งาน

XXXXX

คลิกที่ปุ่ม 
Sign in

1
2

4

https://zoom.us/signin


1
คลิกที่ 
Profile

2
คลิกที่ 
Edit

XXXXXXXXXXX
xxxxxxxxxxx
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ท าการแก้ไขข้อมูลในช่อง Display Name ให้อยู่ในรูปแบบ
รหัสสมำชิก เว้นวรรค ตามด้วย ชื่อ – นำมสกุล

1

2
คลิกที่ปุ่ม Save 6



วิธีกำรเปลี่ยนชื่อ (Display Name) บน Mobile
• ผ่าน App Zoom

คลิกที่ 
Sign In

1

2

คลิกที่ 
Settings

3
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คลิก 

1 2
3

คลิก
Display Name

เพื่อท ำกำรเปลี่ยนชื่อ
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ท าการแก้ไขข้อมูลในช่อง Display Name (1) ให้อยู่ในรูปแบบ
รหัสสมำชิก เว้นวรรค ตามด้วย ชื่อ – นำมสกุล 
แล้วคลิกปุ่ม Save (2)

1

2

xxxxxxxxxx
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กรณีไม่ได้ท ำกำรเปลี่ยนชื่อก่อนเข้ำร่วมประชุม
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คลิกที่ปุ่ม 
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หลังจากคลิกปุ่ม Participants
จะปรากฏข้อมูลดังรูปให้ท าการเปลี่ยนในรูปแบบที่ทางสมาคม
แนะน าไว้โดยการเอาเม้าส์ไปวางแถวชื่อตามรูป
1.คลิกที่ปุ่ม More (2) 
2.คลิกที่ปุ่ม Rename (3)

ท าการแก้ไขให้ถูกต้องแล้วคลิกปุ่ม OK (4)

1

2

3

4
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กำรเข้ำร่วมประชุมใหญ+่บรรยำยพิเศษ
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กำรเข้ำร่วมผ่ำน link บน Computer
เมื่อได้ท าการกรอกข้อมูลแบบตอบรับแล้วทางสมาคมจะจัดส่ง link ไปให้ตาม E-mail ที่ได้แจ้งไว้

คลิกที่ 
เปิด Zoom Meeting
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จะปรากฎหน้าจอการประชุม
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กำรเข้ำร่วมผ่ำน link ผ่ำน Mobile
เมื่อท าการกด link ตาม E-mail ที่ได้แจ้งไว้
จะปรากฎหน้าจอการประชุมดังรูป
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กำรเข้ำร่วมผ่ำน Meeting ID บน Computer
จะแนบมาพร้อมกับ E-mail ที่ทางสมาคมส่งไปให้

คลิกที่ปุ่ม Join
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1

2

ใส่เลข Meeting id
เสร็จแล้วคลิกปุ่ม
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ใส่เลข Passcode
เสร็จแล้วคลิกปุ่ม

1 2
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กำรเข้ำร่วมผ่ำน Meeting ID บน Mobile

คลิกที่ปุ่ม Join ใส่เลข Meeting id
เสร็จแล้วคลิกปุ่ม Join

1 2
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ใส่เลข Passcode
เสร็จแล้วคลิกปุ่ม

1 2
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กำรยืนยันตัวตน
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กำรยืนยันตัวตน บน Computer
สังเกตที่มุมจอด้านล่างของ Zoom

คลิกที่ปุ่ม Chat
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ห้อง Chat อยู่ทำงขวำมือของ Zoom
กำรยืนยันตัวตน
1. ผู้รับมอบอ ำนำจสมำชิกนิติบุคคล

- พิมพ์ในช่องของข้อความ Chat (2) โดยการพิมพ์ เลขที่สมำชิก / ชื่อ-นำมสกุล /หน่วยงำน ที่เป็นผู้แทน 
แล้วกดปุ่ม Enter ที่ Keyboard
2. สมำชิกสำมัญตลอดชีพ และ รำยปี

- พิมพ์ในช่องของข้อความ Chat (2) โดยการพิมพ์ เลขที่สมำชิก / ชื่อ-นำมสกุล /หน่วยงำน (ถ้ำม)ี
แล้วกดปุ่ม Enter ที่ Keyboard เท่ากับเป็นการยืนยันตัวตนเสร็จสมบูรณ์

1

2

3
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กำรยืนยันตัวตน บน Moblie

คลิกที่ More เพื่อท าการ
เปิดห้อง Chat

1

2
คลิกที่ Chat        
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ยืนยันตัวตนในห้อง Chat
1. ผู้รับมอบอ ำนำจสมำชิกนิติบุคคล

- พิมพ์ในช่องของข้อความ Chat โดยการพิมพ์ 
เลขที่สมำชิก / ช่ือ-นำมสกุล /หน่วยงำน ที่เป็นผู้แทน แล้วกดปุ่ม 

2. สมำชิกสำมัญตลอดชีพ และ รำยปี
- พิมพ์ในช่องของข้อความ Chat (2) โดยการพิมพ์ 
เลขที่สมำชิก / ชื่อ-นำมสกุล /หน่วยงำน (ถ้ำม)ี แล้วกดปุ่ม 

เท่ากับเป็นการยืนยันตัวตนเสร็จสมบูรณ์
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กำรลงมติวำระต่ำงๆ
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(A)

28

เมื่อการด าเนินการประชุมด าเนินมา จนเข้าสู่วาระที่ต้องมีการลงมติ พิธีกรที่ด าเนินรายการประชุมแจ้งข้อมูล
เกี่ยวกับวาระจบแล้วเรียบร้อย จะแจ้งให้ผู้เข้าร่วมประชุมลงมติ จะมีตัว Pop up ปรำกฏที่หน้ำจอของ
ผู้เข้ำร่วม ให้ท ำกำรกดเลือกแต่สำมำรถกดเลือกได้แค่ ค ำตอบเดียวเท่ำนั้น หลังจำกนั้นให้ท ำกำรกดปุ่ม 

1 2

หลังจากกดปุ่ม Submit
จะมีข้อความดังกล่าวปรากฎที่หน้าจอ


